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Medios Electrénicos de Comunicacion: Correo Electrénico y Chat

Objetivo general

Los participantes al finalizar el médulo, utilizaran correctamente los medios electrénicos,
especificamente el correo electronico y chat mediante la interacciéon con los mismos
para comunicarse. El presente manual esta dirigido a los participantes del curso de
capacitacion “Alfabetizacion Tecnolodgica”, médulo lll: Medios Electrénicos, Correo
Electrénico y Chat, que parte del proyecto Parque de Articulacion y Transferencia de
Tecnologia Educativa (PATTE), del Instituto Tecnoldgico de Sonora y el cual tiene por
objetivo la inclusion digital de todas las personas.

Es importante que usted como persona que interactla constantemente con otras
personas, forme parte de los avances tecnoldgicos, ya que éstos le proporcionaran una
ventana a esa interactividad y a estar en contacto con la informacién que se genera dia
tras dia, ya sea que esto lo utilice como parte de su vida diaria o para su vida laboral o
profesional.

Los temas que aqui se presentan parten de conceptos sencillos hasta aplicaciones
practicas con ejemplos y en donde usted podra llevar a la practica cada uno de los
mismos. El primer tema que usted vera es el correo electrénico a través de Hotmail,
y posteriormente el chat a través del Messenger. Por tales motivos el manual podra
servirle de apoyo dentro del mismo curso y posterior a él, se recomienda que lo cuide y
lo conserve para su consulta cada vez que lo requiera.

n Correo electronico a través de Hotmail

¢, Como obtener una cuenta de correo
electronico en Hotmail?

0 Para esto es necesario ingresar a la eEIija la opcion de registrarse de manera

pagina principal de Hotmail gratuita.
(www.hotmail.com) y hacer clic en la
opcioén registrase - JIol(X]

Windows Live Hotmail
Mas informacion

Windows Live Hotmail Gratis

El nuevo hotmail te ofrece mas.
Més espacio (5gb), més
seguridad y sigue siendo gratis.
Registrate en nuestro servicio
galardonado con premios.

.... Windows Live

Permanece conectado en cualquier
lugar donde dispongas de conexion
a Internet con tu cuenta de correo

electronico Web

Listo e Listo

Llene los campos para obtener su

cuenta.
=1 E3
Crea un Windows Live ID
* Windows LivelD: [ | @] hotmail.com 4|

I Comprobar la disponibilidad I
Gratis

Permanece conectado en cualquier
lugar donde dispongas de conexion
a Internet con tu cuenta de correo
electrénico Web

Elige una contraseia

Seis caracteres como minimo; distingue
entra maydsculas y mindsculas.

Listo




Lea las condiciones de los términos de
contrato y haga clic con el mouse en
acepto.

Revisar y aceptar los contratos

Al hacer clic en Acepto el usuario indica
que esta de acuerdo con el Contrato de
servicios de Windows Live y su
Declaracifion de privacidad.

| Acepto _ || Cancelar
R

Listo

Y para finalizar su registro, personalice
su cuenta, ya sea en la versién basica
o la version completa.

M (= B3

Version basica

Version completa

Listo

Recepcion

Para poder leer los mensajes que usted
tiene en su bandeja de entrada, debe
realizar los siguientes pasos:

0 Abra la pagina principal de Hotmail
(www.hotmail.com), escriba su
direccion y contrasefia y haga clic
con el Mouse en el botén de iniciar
sesion.

Iniciar Sesion

Windows Live ID:(_____— )

(ejemplo555@hotmail.com)

Contrasefia:(________ )

iHa olvidado la contrasefia?

(O Recordar mis datos en este equipo
(O Recordar mi contrasefia

Iniciar sesion

Listo

9 Una vez que tenga abierta su cuenta de correo electrénico, podra revisar su bandeja
de entrada. Para ver los mensajes que ha recibido, haga clic con el Mouse en
bandeja de entrada y aparecera la siguiente pantalla:

. =mag

Hotmail S

Bandeja de enll’adaip" Nuevo Eliminar Correo no deseado Marcar como no leido Ops.

Correo no deseado

Borradores

Enviados 9 mensajes Pagina 1l 4 »

Eliminados O De Asunto Fecha Tamafio

Administrar carpetas = O Pedro Hola Amigo!!! 31/10/2008 10KB
X @ O Maria Bonita Te extrafio 02/06/2008 20KB
X (O Librerias Gandhi Pedido 8516-96 20/04/2008 10KB
Q O Windows Live Bienvenido 30/01/2008 08KB
Q @ O Windows Live Bienvenido 28/01/2008 10KB
Q O Windows Live Bienvenido 15/01/2008 11KB
Q O Windows Live Bienvenido 13/01/2008 10KB
Q O Windows Live Bienvenido 05/01/2008 09KB
Q O Windows Live Bienvenido 01/01/2008 T1KB

Listo

Leer un mensaje recibido

. ’meg

Para leer uno de los mensajes recibidos
en nuestra cuenta de correo electrénico
debemos seguir los pasos que se muestran
a continuacioén

o Dentro de la Bandeja de entrada,
seleccione el mensaje que desea leer
haciendo clic con el mouse sobre el
mismo.

e A continuacion se despliega el contenido
del mensaje.
sk | En caso de haber algin archivo adjunto éste

aparecera en el mensaje y usted debera
descargarlo.

Hotmail

Band. entrada
Correo no deseado

Nuevo | Responder | Resp. a todos | Eliminar | Correo no deseado | Marcar como no leido | Ops.

Jjosecruz@hotmail.com
cerrar sesion

Administrar carpetas

Borradores
BirEes Te extrano
Eliminados De: Maria Bonita

Enviado: lunes, 02 de junio de 2008 10:42:25 a.m.
Para: josecruz@hotmail.com
@imagen.jpg

Hola amigo como haz estado. quiero que sepas que te extrafio bastante, espero que pronto vengas a visitarnos,
te estaremos esperando, te mando adjunta una foto de la fiesta, cuidate muchol!!

Saludos!
Atte.
Maria

Listo




Medios Electrénicos de Comunicacion: Correo Electrénico y Chat

Enviar un mensaje

Ademas de recibir mensajes, Hotmail también permite que nosotros como usuarios
enviemos mensajes de correo electronico a nuestros contactos para asi poder estar
en constante comunicacion con ellos. Esto se puede lograr siguiendo los pasos que se
presentan a continuacion.

0 Dé clic en el botén Nuevo que aparece en la parte superior de la pantalla.

Hotmail o erar sesion

Bandeja de entrada m Eliminar ~ Correo no deseado Marcar como no leido Ops.

Correo no deseado

Borradores

B 9 mensajes Pagina 1 4 »

Eliminados 0O De Asunto Fecha Tamano

Administrar carpetas = O Pedro Hola Amigo!!! 31/10/2008 10KB
= @ O Maria Bonita Te extrafio 02/06/2008 20KB
X O Librerias Gandhi Pedido 8516-96 20/04/2008 10KB
R O Windows Live Bienvenido 30/01/2008 08KB

Listo

9 Se abrira una ventana en donde usted podra escribir el mensaje en el area de
texto.

Una vez que termine de escribir su mensaje podra dar formato al mismo, es decir,
cambiar de fuente, ajustar el tamafio, poner negritas, cursivas entre otros.

0 Al terminar de escribir su mensaje debera llenar los 3 espacios que Hotmail toma
como requisitos para enviarlo.

De: el correo electréonico de la persona que enviara el mensaje (este espacio es
llenado automaticamente por Hotmail).

Para: el correo electrénico de la persona a la que desea enviar el mensaje.

Asunto: nombre que llevara el mensaje, por ejemplo: Importante/ Hola/ Acuerdos.

e Por ultimo dé clic en el boton Enviar para que su contacto reciba su mensaje de
correo electronico.

N - T

H 1 I josecruz@hotmail.com
Otl ! Ial cerrar sesion
Band. entrada Guardar 0 Adjuntar Archivos Revision ortografica Cancelar
Correo no deseado De: jo @hotmail.com [§]
Borradores Para: mariabonital 8@hotmail.com

. cc:
Enviados p—
Eliminados Asunto:  Saludos Maria
Administrar carpetas

Hola Maria.

Como haz estado???
Me he acordado mucho de ti estos altimos dias.

Listo






